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Este año queremos fortalecer
la presencia de marca del 
Instituto Municipal de Cultura
y Turismo de Bucaramanga

Por eso planteamos las siguientes pautas para 

aprovechar cada uno de nuestros contenidos, 

canales y plataformas. 

¡Hola!

2019DE COMUNICACIONES 
MANUAL 



2019DE COMUNICACIONES 
MANUAL

1

4

5
6

7
2
3

Boletín de prensa

Redes Sociales 

Eventos

Protocolo de eventos

Piezas gráficas

Piezas audiovisuales

Piezas sonoras

Recomendaciones
para hacer piezas,

organizar información
y realizar eventos.



PIEZAS 
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xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx  

CONTENIDO:
Qué, cuándo 

y dónde 

PROGRAMA MISIONAL:
Emisora, Biblioteca, EMA, etc

GRUPO, PROYECTO
O INSTITUCIÓN ALIADA

ORDEN DE LOGOS

Correo: oficinacomunicaciones@imcut.gov.co 
Contacto del vocero oficial 

Enviar
pieza:



AUDIO-
PIEZAS

VISUALES 
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1.

2.

LOGOS AL FINAL

CONTENIDO: 
Evidenciar el 
apoyo realizado 
por el Instituto 
Municipal de 
Cultura y Turismo.

Correo: oficinacomunicaciones@imcut.gov.co 
Contacto del vocero oficial 

Enviar
pieza:



SONORAS
PIEZAS

CONTENIDO:
Qué, cuándo

y dónde 

Organiza o apoya el
Instituto Municipal

de Cultura y Turismo
de Bucaramanga

Correo: oficinacomunicaciones@imcut.gov.co 
Contacto del vocero oficial 

Enviar
pieza:
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BOLETÍN
DE PRENSA

Correo oficinacomunicaciones@imcut.gov.co 

Contacto del vocero oficial 

Contacto de personaje, experto o protagonista  

Enviar
pieza:

Información clara, 
precisa y completa

del proyecto 
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REDES
SOCIALES

@imctbga

@imctbga

Instituto
Municipal

de Cultura y
Turismo de

Bucaramanga

16

jhon_doe

1,989 likes
jhon_doe  Lorem ipsum dolor @your_name... more

View all 99 comments

Add a comment...

ETIQUETA A IMCTBGA

PIEZA GRÁFICA O AUDIOVISUAL

+
+

 COPY; DATOS DE INTERÉS,
CIFRAS, CITAS Ó CALL TO ACTION 
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EVENTOS

LOGO IMCT
VISIBLE 

MENCIONAR
AL IMCT COMO

APOYO U 
ORGANIZADOR 

ETIQUETAR EN
PUBLICACIONES

@imctbga @imctbga Instituto Municipal
de Cultura y Turismo

de Bucaramanga
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PROTOCOLO
DE EVENTO

Contextualizar el evento.

 
Invitar a seguir redes 

sociales IMCT.

 
Dar breve descripción de 

la obra y reseña de los participantes.

 
Agradecer a patrocinadores.

 
Dar indicaciones de seguridad del lugar.

Iniciar obra y/ó espectáculo.

 
Agradecer la presencia

de todos los asistentes.

Invitar a los demás eventos IMCT.
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